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АДМИНИСТРАЦИЯ СВЕЧИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

заседания по установлению стажа муниципальной службы




	20.04.2021
	
	№
	289

	пгт Свеча 


Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области
В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинский муниципального округа Кировской области, администрация Свечинского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области. Прилагается.
2. Создать и утвердить состав комиссии по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области (далее - Комиссии). Прилагается.

3. Утвердить Положение о комиссии по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области. Прилагается.
4. Признать утратившим силу постановление администрации Свечинского района №845 от 12.12.2018 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования Свечинский муниципальный район».
5. Признать утратившими силу постановления администрации Свечинского сельского поселения Свечинского района:

от 12.11.2018 №141 «Об утверждении Положения о порядке проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

от 08.10.2019 №138 «О внесении изменений в постановление администрации Свечинского сельского поселения от 12.11.2018 № 141»;

от 09.10.2019 №139 «О создании комиссии по проведению экспертизы проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Свечинского сельского поселения».
6. Опубликовать настоящее постановление на Интернет-сайте муниципального образования Свечинский муниципальный округ Кировской области.
Первый заместитель главы администрации 
Свечинского муниципального округа по

социальным вопросам




Г.С. Гоголева

__________________________________________________________________

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 
Свечинского муниципального  округа 
От 20.04.2021  № 289
Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области (далее - Порядок) определяет сроки проведения экспертизы, порядок проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг, а также порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов комиссией по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области (далее - Комиссия).

1.2. Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента (далее - независимая экспертиза) является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

1.3. Предметом экспертизы проектов административных регламентов, проводимой Комиссией, является оценка соответствия проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к ним настоящим Порядком и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.

2. Проведение независимой экспертизы

2.1. Для проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов орган местного самоуправления, осуществляющий разработку административного регламента (далее - разработчик административного регламента), публикует на официальном сайте администрации Свечинского муниципального округа Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» проект административного регламента и уведомление о разработке проекта административного регламента. (Приложение №1)
2.2. Уведомление о разработке проекта административного регламента направляется в организационное управление администрации Свечинского муниципального округа Кировской области для размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Уведомление о разработке проекта административного регламента содержит следующую информацию:

наименование административного регламента;

наименование разработчика проекта административного регламента;

почтовый адрес и адрес электронной почты, по которым направляются заключения независимой экспертизы, замечания и предложения заинтересованных организаций и граждан.

2.3. Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, указывается при размещении проекта административного регламента на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», и не может быть менее пятнадцати дней со дня его размещения.

2.4. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента. 

2.5. По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется разработчику административного регламента. Разработчик административного регламента, обязан рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы.

2.6. Непоступление заключения независимой экспертизы разработчику административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы, указанной в разделе 4 настоящего Порядка и последующего утверждения административного регламента.

2.7. Экспертное заключение направляется в администрацию Свечинского муниципального округа Кировской области с сопроводительным письмом заинтересованной организации в адрес разработчика административного регламента за подписью руководителя организации или уполномоченного им лица. Сопроводительное письмо должно содержать все необходимые реквизиты организации. Экспертное заключение должно быть завизировано лицом, подписавшим сопроводительное письмо.

2.8. Разработчик административного регламента обязан рассмотреть все экспертные заключения, представленные заинтересованными физическими и юридическими лицами в течение срока проведения независимой экспертизы.

3. Предложения к содержанию и оформлению экспертного заключения независимой экспертизы

3.1. Экспертное заключение дается на проект одного административного регламента.

3.2. Экспертное заключение может содержать следующие разделы:

раздел 1 «Общие сведения»;

раздел 2 «Недостатки сложившейся практики предоставления муниципальной услуги»;

раздел 3 «Степень улучшения сложившейся практики предоставления муниципальной услуги после внедрения административного регламента и отсутствие отрицательных последствий внедрения административного регламента»;

раздел 4 «Выводы по результатам проведенной экспертизы».

4. Проведение экспертизы комиссией администрации Свечинского муниципального округа Кировской области
4.1. При проведении экспертизы комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и Свечинского муниципального округа, а также настоящим Порядком.

4.2. Отраслевые и структурные подразделения администрации района (далее – подразделение), которые являются разработчиками проекта административного регламента при разработке проекта, так же руководствуются настоящим Порядком в целях недопущения включения в проекты нормативных правовых актов норм противоречащих действующему законодательству.

4.3. Проекты административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг передаются в комиссию, в срок не превышающий 7 рабочих дней после окончания проведения независимой экспертизы с приложением всех заключений по результатам независимой экспертизы.

4.4. Экспертиза комиссией осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней, с момента получения проекта административного регламента с учетом результатов независимой экспертизы. Непоступление заключения независимой экспертизы разработчику административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы комиссии на соответствие проекта административного регламента действующему законодательству, и последующего утверждения административного регламента.

4.5. По результатам проведения экспертизы комиссией составляется экспертное заключение. Приложение № 2 к настоящему Порядку.
4.6. Проект административного регламента вместе с заключением комиссии передается разработчику административного регламента для последующего согласования проекта административного регламента в установленном порядке. Справка об учете результатов независимой экспертизы возвращается разработчику административного регламента для хранения.


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Свечинского муниципального округа 

от  ______________№ _______ 

СОСТАВ

комиссии по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области
	ГРАДОБОЕВА

Екатерина Геннадьевна 
	-заместитель главы администрации Свечинского муниципального округа - начальник финансового управления, председатель комиссии


	РОНЖИНА

Екатерина Александровна
	- начальник управления по имуществу и экономике администрации Свечинского муниципального округа, заместитель председателя комиссии


	СУХАНОВА

Анастасия Анатольевна
	-ведущий специалист по ИТ сектора экономики управления по имуществу и экономике администрации Свечинского муниципального округа, секретарь комиссии



	ЧЛЕНЫ КОМИССИИ:


	

	ДЕМИНА

Екатерина Сергеевна
	-главный специалист, юрисконсульт юридического отдела администрации Свечинского муниципального округа



	ПРЕДЕИНА

Софья Леонидовна
	-заместитель начальника организационного управления администрации Свечинского муниципального округа




УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Свечинского муниципального округа  

от ___________№ ________  

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа              Кировской области
1. Положение о комиссии по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области (далее - Положение) определяет порядок формирования и полномочия комиссии по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области (далее – Комиссия). 

2. Комиссия является постоянно действующим органом, создаваемым в целях проведения экспертизы проектов административных регламентов, разрабатываемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области (далее – администрация).

3. Комиссия осуществляет следующие функции:

оценка соответствия проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иными нормативными правовыми актами;

оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.

4. Количественный и персональный состав Комиссии утверждается постановлением администрации Свечинского муниципального округа Кировской области.

5. Все члены Комиссии обладают равными правами и обязанностями при решении вопросов входящих в компетенцию Комиссии.

6. Члены Комиссии обязаны лично участвовать в заседаниях Комиссии и не вправе делегировать свои полномочия другим лицам.

7. Председатель Комиссии:

7.1. Организует деятельность Комиссии, ведет его заседания, распределяет обязанности и поручения между членами Комиссии, осуществляет общий контроль за деятельностью Комиссии. А в его отсутствие заместитель председателя комиссии. 
7.2. Создает необходимые условия для коллективного обсуждения и решения вопросов, внесенных на рассмотрение Комиссии.
8. Секретарь комиссии оформляет протокол заседания Комиссии.
9. Основной формой деятельности Комиссии являются заседания, которые проводятся по мере поступления проектов административных регламентов.

10. Заседание Комиссии считается правомочным, если в нем принимает участие более половины от общего числа членов Комиссии.

11. По рассмотренным вопросам Комиссия принимает решения простым большинством. 

12. Комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации и Кировской области, а также правовыми актами органов местного самоуправления Свечинского района и  настоящим Положением.

13. Организационное обеспечение деятельности Комиссии возлагается на администрацию Свечинского муниципального округа Кировской области.
14. Административные регламенты для рассмотрения на заседании Комиссии направляются разработчиками административных регламентов.

15. По итогам заседания Комиссии на каждый проект административного регламента в течение 5 рабочих дней оформляется заключение, которое подписывается председателем Комиссии. Заключение вместе с проектом административного регламента направляется разработчику административного регламента для доработки или для представления уполномоченному должностному лицу Свечинского муниципального округа Кировской области на рассмотрение и утверждение.

16. При проведении экспертизы комиссии руководствоваться настоящим постановлением администрации Свечинского муниципального округа Кировской области.
Приложение № 1

к Порядку проведения 
независимой экспертизы проектов 
административных регламентов
Уведомление

о разработке проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги «__________________________________»
Независимая экспертиза  проекта постановления и административного регламента предоставления муниципальной услуги «_______________________________» проводится в соответствии с постановлением администрации Свечинского муниципального округа  от __.__.____ № ___ «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области»

1. Срок начала и окончания проведения независимой экспертизы: 
с __  _______2021  по __   _______ 2021 года.

2. Адрес местоположения, электронный адрес администрации Свечинского муниципального округа и контактный телефон исполнителя: пгт Свеча,  ул. Октябрьская, д.20, email: admsvec@kirovreg.ru, тел. исполнителя 8/83358/_-__-__.
3. О порядке направления предложений и замечаний к проекту документа: предложения и замечания направляются в период                      с __ ______ 2021 по __ _______ 2021 года на указанный в п.2 адрес,  поступившие после срока окончания проведения экспертизы не рассматриваются.

4. О требованиях к предложениям и замечаниям: в направляемой информации должно содержаться ФИО адресата и содержание предложения или замечания.
Дата размещения на сайте ___.___.2021 г.
Приложение № 2

к Порядку проведения экспертизы

проектов административных регламентов
ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

на проект Административного регламента

предоставления муниципальной услуги
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать наименование услуги)
Наименование отдела, являющегося разработчиком административного регламента:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Основание проведения экспертизы: п. 6 ст.13 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Постановление администрации Свечинского муниципального округа Кировской области  от 26.01.2021 № 76 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области», Постановление администрации Свечинского муниципального округа Кировской области от __.__.__ № ___ «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области»

Комиссия по проведению экспертизы проектов административных регламентов: 

Дата  поступления проекта административного регламента на экспертизу:

 «__» __________20__ года

Дата  проведения экспертизы: 

«__»                __  20__ года
Критерии оценки проекта административного регламента исполнения муниципальной услуги требованиям, предъявляемым к нему

1. Требования к структуре административного регламента

	Требования к проекту административного регламента

на основании Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг»
	Оценка соответствия

(соответствует /

не соответствует)

	1. Структура административного регламента должна содержать разделы: (п.2 ст.12)
	

	1) общие положения
	

	2) стандарт предоставления муниципальной услуги
	

	3) Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 
	

	4) Формы контроля за исполнением административного регламента
	

	5) Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
	


Вывод: проект административного регламента предоставления муниципальной услуги   ________________________________ требованиям,     предъявляемым к
                                               (соответствует, не соответствует) 
нему статьей 12 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Общие требования к разработке проекта административного регламента

	Требования к проекту административного регламента на основании Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Оценка соответствия

(соответствует /

не соответствует)

	1. Разработка проекта административного регламента осуществлялась органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее разработчик административного регламента) (п.1 ст.13)
	

	2. Проект административного регламента предоставлен для независимой экспертизы и экспертизе, проводимой уполномоченным органом местного самоуправления (п.6 ст.13)
	

	3. Предметом данной экспертизы проекта административного регламента, проводимой уполномоченными органами местного самоуправления, является оценка соответствия проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему Федеральным законом № 210-ФЗот 27.07.2010г. и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также учтена оценка результатов независимой экспертизы в проекте административного регламента (п.12 ст.13)
	

	4. Экспертиза проекта административного регламента проводится в соответствии с «Порядком проведения экспертизы проектов административных регламентов муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования Свечинский муниципальный район», утвержденным Постановлением администрации Свечинского района Кировской области №___ от _________ года (п.13 ст.13)
	

	5. Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в соответствии с «Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Свечинского муниципального округа Кировской области», утвержденного Постановлением администрации Свечинского муниципального округа Кировской области № ___ от ___________ (п.15 ст.13)
	


Вывод: проект административного регламента предоставления муниципальной услуги ________________________________ требованиям,       предъявляемым к
                                               (соответствует, не соответствует) 
нему статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
3. Требования к стандарту предоставления муниципальной услуги

	Требования к проекту административного регламента на основании Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Оценка соответствия

(предусмотрено /

не предусмотрено)

	1) наименование муниципальной услуги
	

	2) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	

	3) результат предоставления муниципальной услуги
	

	4) срок предоставления муниципальной услуги
	

	5) нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	

	6) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	

	7) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	

	8) исчерпывающий перечень оснований для приостановления представления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	

	9) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
	

	10) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	

	11) порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	

	12) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
	

	13) срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	

	14) требования к помещениям для предоставления муниципальной услуги.
	

	15) показатели доступности и качества муниципальной услуги
	

	16) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	


Вывод: В проекте административного регламента предоставления муниципальной услуги _______________________ требования,       предъявляемые

                                         (предусмотрены, не предусмотрены) 

 к нему статьей 14 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Рекомендации по дальнейшей работе с проектом:

__________________________________________________
Председатель комиссии 






______________

Заместитель председателя  комиссии




______________

Члены комиссии:
                                                                            ______________

                                                                                                             ______________

                                                                                                             ______________

Дата






                                 ______________
